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Wymagania na ocenę dostateczną.

Klasa 1 

	Nr
	Temat
	Wymagania – uczeń zna:
	Uwagi

	
	Wstęp.
	
	

	1
	Lekcja organizacyjna ‑ zapoznanie z  regulaminem pracowni,

zakresem materiału i kryteriami oceniania, oraz przepisami BHP.
	Regulamin pracowni komputerowej, oraz zasady  ergonomii  przy stanowisku komputerowym.
	

	2
	Eksploracja zasobów komputera
	Obsługę programu Eksploreator Windows, umie zmieniać widoki  wyświetlanych folderów, zmieniać atrybuty plików.
	

	3
	Pulpit i jego ustawienia. Najczęściej używane  funkcje środowiska Windows.
	Umie zmienić ustawienia pulpitu i paska zadań. Korzysta z oferty podręcznej (podręcznego menu), umie zmienić datę, czas,  ustawienia regionalne, ustawienia myszki, korzystać z Eksploratora Windows 
	

	
	Komunikacja i informacja w sieci
	
	

	4
	Przeglądanie i wyszukiwanie informacji w sieci Internet
	Podstawowe programy do przeglądania informacji w Internecie. Strony wyszukiwarek, sposoby  wyszukiwania.
	

	5
	Pobieranie elementów ze stron WWW
	Zapisywanie informacji w różnych formatach. Pamięta o prawach autorskich i ich przestrzega.
	

	6
	Wymiana plików między komputerami FTP
	Pobiera pliki z serwera FTP 
	

	7
	Poczta elektroniczna
	Zna kilka możliwości wysyłania listów elektronicznych, oraz obsługę programów do obsługi poczty e‑mail ( Outlook Express, Pine)
	

	8,9
	Tworzenie stron WWW ‑ elementy HTML 
	Zna strukturę dokumentu HTML, podstawowe znaczniki
	

	10,11
	Front Page ‑ program do tworzenia stron WWW.
	Podstawową obsługę programu do tworzenia stron WWW.  
	

	12,13
	Style CSS 
	Uzczeń rozumie zasadę stosowania stylów  w procesie tworzenia stron internetowych
	

	14,15
	Pozycjonowanie strony w wyszukiwarkach internetowych
	Umie znaleźć odpowiednie informacje w sieci
	

	
	Grafika komputerowa
	
	

	16
	Rodzaje grafiki
	Zbna i rozumie różnicę między grafiką rastrowa i wektorową
	

	17
	Obróbka zdjęć. Tworzenie albumów 
	Umie zastosować podstawowe funkcje programu
	

	
	Prezentacje jako popularny sposób referowania tematu.
	
	

	18,19
	Zasady tworzenia prezentacji w Power Point
	Zna obsługę programu Power Point.
	

	20,21
	Pokaz automatyczny z hiperłączem i nawigacją między slajdami
	Umie zrobić i zaprezentować swój pokaz slajdów 
	

	
	Redagowanie tekstów.
	
	

	22
	Przygotowanie środowiska pracy.
	potrafi dostosować pasek narzędziowy do swoich potrzeb, zmienia widoki i powiększenie dokumentu.
	

	23
	Powtórzenie i utrwalenie wiadomości o wprowadzaniu i formatowaniu tekstu w dokumencie. 
	Pojęcie akapitu, umie ustawiać marginesy ,wcięcia,  umiejętnie stosuje tabulatory, klawisze początku i końca linii, strony, korzysta ze schowka w czasie kopiowania
	zajęcia poprowadzone w formie ćwiczeń,

	24
	Umieszczanie tekstu w  tabeli i formatowanie go
	Umie ustawić rozszczelony sposób pisania liter, sortować dane w tabeli, rozumie potrzebę stosowania tabeli ukrytej.
	

	25
	Korzystanie z autotekstu, stosowanie przypisów
	Tworzenie  autotekstów i przypisów
	

	26
	Praca z tekstem w kolumnach
	Umiejętnie korzysta ze znaków końca sekcji, strony, kolumny.
	

	27
	Tworzenie konspektu dokumentu.
	Nawigacja po dokumencie za pomocą widoku konspekt.
	

	28
	Redagowanie i modyfikacja struktury dokumentu
	Umie przesunąć podroździał w nowe miejsce dokumentu.
	

	29
	Wykorzystanie gotowego stylu i jego modyfikacje
	Umie stworzyć nowy styl na bazie wcześniej zdefiniowanego
	

	30
	Definiowanie nowego stylu i zastosowanie tego narzędzia
	Rozumie potrzebę pracy z własnymi stylami
	

	31
	Korzystanie z gotowego szablonu
	Umie posłużyć się potrzebnym szablonem
	

	32
	Tworzenie nowego szablonu
	Umie stworzyć nowy szablon  na podstawie istniejącego
	

	33
	Tworzenie spisu treści, zakładki i  hiperłącza 
	Rozumie potrzebę stosowania wbudowanych stylów nagłówków, umie stworzyć powrót do początku rozdziału za pomocą zakładki lub hiperłącza
	

	34
	Edytor równań, oraz rejestracja zmian
	Umie tworzyć skomplikowane wzory matematyczne, układy równań.
	

	35,36
	Sprawdzenie wiadomości
	Uczniowie wykonują zadania przy stanowiskach komputerowych
	

	
	 Excel przykładem programu do obsługi arkusza kalkulacyjnego
	
	

	37
	Różne typy danych w tabeli
	 Rozróżnia typy i formaty danych
	

	38,39
	Wykorzystywanie formuł, funkcji standardowych i różnych rodzjów adresowania w zadaniach z codziennego życia
	Umie tworzyć własne formuły, funkcje standardowe i adresy bezwzględne wykorzystuje w sposób właściwy 
	

	40,41
	Tworzenie wykresów funkcji
	Tworzy tabelę argumentów i wartości funkcji, a do tabeli wykres określonego typu
	

	42
	Podwójny wykres linowy
	Umie tworzyć i modyfikować wykres 
	

	43
	Wykresy skumulowane
	Umie tworzyć i modyfikować wykres 
	

	44
	Wykres łodygowo listkowy
	Rozumie potrzebę wykorzystania tego rodzaju wykresów
	

	45,46
	Wykorzystanie wiadomości z arkusza do rozwiązywania zadań 
	Rozwiązuje ćwiczenia posługując się narzędziami programu Excel
	

	47
	Tabela w programie Excel jako baza danych.
	Sortowanie i wybieranie danych spełniających określone kryteria, tworzenie formularzy
	

	48
	Konwersja danych tekstowych na bazę danych w  arkuszu Excel i odwrotnie
	Umie przenieść tabelę utworzona w edytorze Word do programu Excel i na odwrót
	

	49,50
	Sprawdzenie wiadomości.
	Uczniowie rozwiązują zadania wybierając odpowiednie narzędzie 
	

	
	Obsługa profesjonalnej bazy danych na przykładzie Accessa
	
	

	51
	Zapoznanie z programem Access, omówienie podstawowych pojęć baz danych i struktury programu
	Zna pojęcia: rekord, pole, klucz podstawowy, indeks, formularz, kwerenda, raport
	

	52,53
	Tworzenie 3 tabel z danymi (różnymi metodami)
	Umie stworzyć nową bazę, w niej tabele (wybranym przez siebie sposobem), o określonych typach i właściwościach pól, umie wypełnić tabelę danymi i modyfikować zarówno dane jak i strukturę tabeli
	

	54
	Połączenia między tabelami –tworzenie relacji.
	Poprawnie porusza się w programie Access. umie stworzyć relacje między 2 tabelami
	

	55
	Tworzenie prostych kwerend wybierających
	Zna zasady tworzenia prostych zapytań oraz zapytań w postaci alternatywy, oraz koniunkcji
	

	56
	Kwerendy parametryczne, wyliczeniowe
	Zna zasady tworzenia tych kwerend
	

	57,58
	Zastosowanie kwerendy krzyżowej do zebrania informacji o złożonej bazie danych
	
	

	59,60
	Tworzenie formularzy i modyfikowanie ich za pomocą przybornika
	Umie stworzyć formularz z określoną ilością pól, przeglądać dane w tym formularzu, modyfikować je
	

	61,62
	Zestawienia drukowane w postaci raportów
	Umie utworzyć raport z określonymi danymi
	

	63,64
	Sprawdzenie wiadomości
	Wykonuje zadanie przy pomocy programu Access
	

	
	Uzupełnienia
	
	

	65,66
	Makropolecenia w edytorze Word 
	Umie utworzyć i wywołać proste makropolecenie
	

	67,68
	Przenoszenie prezentacji do dokumentu Word i na stronę WWW
	
	

	69,70
	Godziny przeznaczone na wyjście 

	
	

	71,72
	Korespondencja seryjna
	Zna zastosowanie korespondencji seryjnej i umie utworzyć ją przy pomocy kreatora
	


� może być to wyjście na wystawę , lub targi sprzętu komputerowego, czy oprogramowania
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